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1.  ORIENTADOR DE GRUPO

Es el profesor encargado de administrar y dirigir su grupo, fundamentalmente en los deberes de la  Institución.  Es responsable de la buena marcha del grupo, tanto en lo disciplinario como en lo académico.

1.1 Objetivos del Orientador de Grupo

a. Participar en el planeamiento y programación de la administración de alumnos, teniendo en cuenta sus condiciones socio – académicas y características personales.
b. Orientar el programa de inducción de los alumnos del grupo a su cargo.
c. Orientar al grupo en los procesos administrativos, pedagógicos y organizacionales de la Institución.
d. Ejecutar acciones de carácter formativo y hacer un seguimiento de sus efectos en los estudiantes de su grupo.
e. Establecer en el aula de clase un ambiente escolar de respeto por la institución y por las personas que laboran en ella.
f. Establecer excelentes relaciones entre profesores y alumnos, basados en criterios de igualdad.
g. Controlar el rendimiento académico por periodos y presentar el informe por áreas a la  Coordinación Académica.
h. Diligenciar las fichas de registro, control y seguimiento diario de los alumnos del grupo confiado a su orientación.
i. Atender en primera instancia los problemas que presenten los alumnos en los aspectos administrativos, académicos y disciplinarios.
j. Organizar el ambiente físico del aula de clase.
k. Velar por el buen empleo de muebles, enseres y demás elementos del aula.
l. Estimular la excelencia del desempeño personal, social, académico de los alumnos en forma integral.
m. Implementar técnicas de estudio que permitan elevar el nivel de rendimiento académico del grupo en particular.
n. Participar en los programas de bienestar para los alumnos del grupo.





1.2  Políticas y/o Estrategias de Trabajo para el logro de los Objetivos

a.  Cumplir con las fechas asignadas para la orientación de grupo.
b.  Establecer canales de comunicación que fluyan en los dos sentidos: Evitar barreras sociales, psicológicas o materiales que impidan el proceso normal de comunicación.
c.  Promover encuentros de integración.
d. Animar la participación del grupo en todas las actividades programadas en y por la institución.
e. Tener en cuenta los monitores y representantes para decidir acciones.
f. Evaluar periódicamente la actividad y actitud del grupo.


2.  REPRESENTANTE DEL GRUPO:
Es el alumno elegido por sus compañeros para ser el representante de ellos ante la  Institución y de la Institución ante ellos.  Reemplaza al  Consejero de Grupo en su ausencia, para el manejo y cumplimiento de las funciones de aquel.

2.1 Funciones del  Representante del Grupo
a. Representar con voz y voto al grupo ante el  Consejo de Estudiantes.
b. Escuchar las inquietudes del grupo en los aspectos administrativos, pedagógicos y organizacionales de la Institución, darle trámite, siguiendo el conducto regular: Director de grupo, Coordinador de Convivencia o Académico, Consejo Académico o Directivo, etc.
c. Colaborar con todas las actividades organizadas por el  Director de Grupo.
d. Animar entre sus compañeros las diferentes actividades o campañas que se promuevan al interior o exterior del establecimiento.
e. Velar por el buen estado de los muebles y enseres, planta física del aula y comunicar a la  Coordinación los daños o desperfectos que se presenten.
f. Asistir a las reuniones en que se haga necesaria su presencia.

















3.  MONITORES DE ÁREA

La monitoria es un estímulo al rendimiento académico de los alumnos.

	ASIGNATURAS
	MONITORES

	Educación Religiosa y Moral
	No hay

	Ética, Valores Cívica y Urbanidad
	No hay

	Ciencias Sociales: políticas
	No hay

	
	:económicas
	No hay

	
	Historia
	No hay

	
	Filosofía
	No hay

	Humanidades:  Castellano
	No hay

	                          Inglés
	No hay

	Ciencias Naturales: química
	No hay

	
	: física
	No hay

	Matemáticas
	Lina Montoya

	Educación Física
	Lina Montoya

	Educación Artística
	No hay

	Tecnología y Sistemas
	Lina Montoya



3.1 Objetivos

a. Estimular la capacidad de investigación del alumno.
b. Fomentar la capacidad de liderazgo de los alumnos en el desempeño social y académico de las áreas del currículo.
c. Dinamizar el desarrollo curricular y elevar el nivel de rendimiento de los grupos en la institución.

3.2 Funciones

a. Asesorar los grupos de trabajo, en el aula de clase, en presencia o ausencia del docente.
b. Explicar a sus compañeros las técnicas de trabajo que se deben seguir para el logro de los objetivos propuestos.
c. Colaborar con la consecución y preparación previa del material necesario para la clase, taller o laboratorio.










4.  PROFESORA\ES POR AREAS:
	ASIGNATURAS
	PROFESORES

	Educación Religiosa y Moral
	DORIS CANO

	Ética, Valores, Cívica y Urbanidad
	DORIS CANO

	Ciencias Sociales: políticas
	HUGO AYALA

	
	Económicas
	HUGO AYALA

	
	Historia
	HUGO AYALA

	
	Filosofía
	HUGO AYALA

	Humanidades:  Castellano
	NANCY OSSA

	                         Inglés
	LOWIS 

	Ciencias Naturales : química
	ELIAS ARAGON

	
	Física
	NELSON CALLE

	Matemáticas
	CARLOS A RUIZ

	Educación Artística
	LEIDY 

	Educación Física
	ROMAN

	Tecnología y Sistemas
	CARLOS ALBERTO RUIZ





5.  HORARIO DE CLASES
 

	HORA
	Fila 1
	Fila 2
	Fila 3
	Fila 4
	Fila 5

	1ª
	Tecnología
	Química
	Español
	Artística
	Química

	2ª
	Español
	sociales
	Filosofía
	Ingles
	Matemáticas

	3ª
	Matemáticas
	Ética
	Economía
	Tecnología
	Ed. Física

	4ª
	Ingles
	Español
	Matemáticas
	Sociales
	Políticas

	5ª
	filosofía
	Ingles
	química
	Matemáticas
	Religión

	
	Ed. física
	Física
	
	español
	física




















6.  EQUIPOS DE ACTIVIDADES

6.1 Equipos de Aseo
Cada fila hace el aseo una semana
	Fila 1
	Fila 2
	Fila 3
	Fila 4
	Fila 5

	JORGE RENTERIA
	FELIPE SANCHEZ
	JUAN RUIZ
	VIVIANA HINCAPIÉ
	LEIDY ROJAS

	YURANY ARIAS
	SEBASTIAN AVENDAÑO
	LINA MONTOYA
	WEIMAR PATIÑO
	JHONATAN GUTIERREZ

	PAULA MONÁ
	ADRIANA SALDARRIAGA
	YERSON HERNANDEZ
	SUSANA DELGADO
	SERGIO CASTILLO

	JAIRO TARRIFA
	MONICA CUERVO
	CAMILO PEREZ
	JUAN F JIRALDO
	CARLOS JURADO

	JEFFERSON GIRALDO
	ESTEBAN MARTINEZ
	CAMILA GIRALDO
	MAYELY QUICENO
	KATERIN PEREZ

	JHON F RIOS
	JUAN DAVID TORREZ
	SEBASTIAN
	
	

	
	
	
	
	




Objetivos.

a. Impulsar la idea de organización dentro y fuera del aula.
b. Inculcar el espíritu de limpieza y orden en todo lugar.
c. Borrar la idea de que todo aseo y orden es para las niñas o empleadas del aseo.

Funciones

a. Formar equipos de aseo para cada semana.
b. Recordar diariamente a quienes corresponde coordinar el aseo.

6.2 Equipo de Cruz Roja
Objetivo.

Colaborar con el respectivo  Comité Institucional en la atención y auxilio de sus compañeros en caso de enfermedad o accidente.







6.3 Equipo de Ética, Valores, Cívica y Urbanidad

Objetivo

Conmemorar las diferentes efemérides del grupo: Cumpleaños, día del amor y la amistad, despedida, etc.



6.4 Equipos de Ornato

Objetivo

Responder por el orden y buena presentación del aula de clase al igual que la jardinería.



ANEXO: EQUIPOS


CRUZ ROJA

Yurani Arias

6.5 Equipo de Ética, Valores, Cívica y Urbanidad

Viviana hincapié


ORNATO Y JARDINERÍA 
















7.  CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES  

	ACTIVIDAD
	FECHA
	HORA
	RESPONSABLE

	· Aseo general del  Salón
	18-01-10
	4:00 pm
	Carlos A Ruiz

	· Decoración aula de clase
	22-02- 05
	4:00 pm
	Carlos A Ruiz

	· Reunión padres de familia
	13-02-10
	4:00 pm
	Carlos A Ruiz

	· Celebración día de la mujer y el hombre.
	11-03-10
	11:00 am
	Carlos A Ruiz

	· Reunión padres de Familia
	25-03-10
	4:00 pm
	Carlos A Ruiz

	· Refuerzos y actividades de recuperación.
	16-03-10

	4:00 pm
	Carlos A Ruiz

	· Reunión padres de familia
	12-05-10
	5:00 pm
	Carlos A Ruiz

	· Entrega de informe académico primer periodo
	23-03-10
	7:00 am
	Carlos A Ruiz

	· Entrega informe académico segundo periodo.
	11-06-10
	7:00 am
	Carlos A Ruiz

	· recreación del grupo
	12-05-10
	
	Carlos A Ruiz

	· curso de sistemas a padres de familia del grado 11
	
Julio 12 – 26 de 2010
	7:00 pm
	Carlos A Ruiz

	Entrega informe escrito 3ro periodo.
	Septiembre
	
	Carlos A Ruiz

	· Reuniones organización grados
· Organización despedida.

	Noviembre
	
	Carlos A Ruiz

	· Feria de la ciencia
	Agosto 20
	
	Carlos A Ruiz

	· recibir sillas y entrega de paz y salvos.
	30-11-10
	
	Carlos A Ruiz

	· Entrega Informe Cuarto Periodo
	Diciembre
	
	




















8.  SEGUIMIENTO, CONTROL Y EVALUACIÓN

.

ANEXO.  LISTA Y DIRECTORIO DEL GRUPO
	
Nº

	
APELLIDOS Y NOMBRES
	
ACUDIENTE
	
DIRECCIÓN 
	
TELEFONO

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15 
	
	
	
	

	16 
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22  
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24  
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	







ESTADISTICA DE GRUPO	









	PERIODOS
	MATRICULA INICIAL
	DESERTORES
	TRASLADADOS
	MATRICULA ACTUAL
	PROMOVIDOS
	NO PROMO -VIDOS

	
	
	
	
	
	
	

	
	H
	M
	T
	H
	M
	T
	H
	M
	T
	H
	M
	T
	H
	M
	T
	H
	M
	T

	PRIMERO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SEGUNDO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TERCERO
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	CUARTO
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	FINAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	


	
ALUMNOS CON DIFICULTADES DE APRENDIZAJE

	
	
	
	

	NIVEL: once 3                                  DOCENTE : CARLOS ALBERTO RUIZ  

	
	
	
	

	NRO
	NOMBRE DEL ALUMNO
	GRUPO
	AREAS CON DIFICULTAD

	 1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	 5
	
	
	

	 6
	
	 
	




































INVENTARIO  AULA DE CLASE
2009


DIRECTOR DE GRUPO: CARLOS ALBERTO RUIZ
SECCION: SECUNDARIA GRADO: ONCE  FECHA: ENERO 2010 
                  


	ELEMENTOS
	CANTIDAD

                                 
	ESTADO

B         R          M

	SILLAS UNIVERSITARIAS
	29
	X
	

	ESCRITORIO  
	1
	
			x

	SILLA PARA ESCRITORIO
	1
	X
	

	TABLERO ACRILICO
	1
	X
	

	VENTILADORES DE TECHO
	4
	X
	

	LAMPARAS
	4
	3
	1

	BALDE PLASTICO
	1
	X
	

	RECOGEDOR
	1
	X
	

	PAPELERA
	1
	X
	

	LLAVES Y CHAPA
	1
	X
	

	
	
	
	

	OTROS
	
	
	







                   ______________________________
                       FIRMA DOCENTE RESPONSABLE





FECHA DE REVIZADO: ________________________
                                       ________________________



1

